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Bevezetés
A Tisza-tavi Horgászegyesületek Szövetsége (továbbiakban: HESZ) pénz- és értékkezelési tevékenységét

· a számvitelről szóló, módosított, 2000. évi C. törvényben (továbbiakban SZT),

· a Személyi jövedelemadóról szóló 1995. évi CXVII. törvényben,

· az Adózás rendjéről szóló 2003. évi XCII. törvényben,

· a pénzforgalmi szolgáltatásokról és az elektronikus fizetési eszközökről szóló 227/2006. (XI. 20.) Korm. rendeletben,
· a Számla, az egyszerűsített számla és a nyugta adóigazgatási azonosításáról, valamint a nyugta adását biztosító pénztárgép és taxaméter alkalmazásáról szóló 24/1995.(XI.22.) PM rendeletben
foglaltak szerint az alábbiak szerint szabályozom.
1. A pénzkezelési szabályzat célja
A pénzkezelési szabályzat célja, hogy a HESZ-nél meghatározásra kerüljenek azok a szabályok, amelyeket a pénzforgalom, a pénz- és értékkezelés folyamán érvényesíteni kell. Továbbá szabályozza a pénzmozgások, a pénz- és értékkezelés bizonylati rendjét, valamint a vezetendő nyilvántartások rendszerét.
2. A pénzkezelés során érvényesítendő alapelvek:

A HESZ-nél törekedni kell a készpénz mozgás nélküli és a készpénzkímélő fizetési módok alkalmazására,a pénzforgalom lebonyolítása során a bankszámlán történő tranzakciókat kell előnyben részesíteni.

2.1
A készpénz-helyettesítő eszközt (bankkártyát) használókról – amennyiben van – nyilvántartást kell vezetni. A nyilvántartásnak tartalmaznia kell a bankkártya számát, a bankkártyát átvett dolgozó nevét, beosztását, a bankkártya átvételének és visszaadásának napját.

2.2
A HESZ a készpénzben teljesíthető fizetések céljára szolgáló pénzeszközök kivételével köteles pénzeszközeit a pénzforgalmi bankszámlán tartani. 

I.
A készpénzkezelés szabályai

1.
A házipénztár funkciója, kialakítása, védelme

1.1
A házipénztár funkciója

A házipénztár a HESZ működéséhez szükséges készpénz forgalmának lebonyolítására szolgál.

A házipénztárban kell kezelni:

· a HESZ működéséhez szükséges készpénzt,

· az értékcikkeket,

· a szigorú számadású nyomtatványokat,
· egyéb értékeket,
· idegen pénzeszközök, értékek tárolására – elkülönítetten – az elnök, vagy az ügyvezető elnök külön írásbeli engedélyével van lehetőség.

1.2
A házipénztár kialakítása, működése, védelme

A házipénztár kialakítása a HESZ székhelyén, 5350 Tiszafüred, Kossuth tér 1. sz. II. emeletén történt meg. A HESZ házipénztárkerete és házipénztár forgalma nem jelentős, így külön helyiség biztosítása nem szükséges.

A házipénztár a HESZ működéséhez szükséges készpénz, értékcikk, a tagegyesületek különböző értékcikkek forgalmazásából származó bevételeinek lefizetését és egyéb értékek forgalmát bonyolítja le.

A pénzt a pénzkiadás- és bevétel kezelésének idejét kivéve zárható acélkazettában kell tartani.

A házipénztár pénz- és értékkészletét – a pénzkészletet zárható acélkazettában – szekrényben kell tárolni és őrizni.

A szigorú számadású nyomtatványokat zárható szekrényben kell tárolni.

1.3
A pénzkezelés személyi feltételei

Az elnök köteles gondoskodni arról, hogy a pénztárosi munkával összefüggő teendők ellátására arra alkalmas, büntetlen előéletű, erkölcsi bizonyítvánnyal rendelkező személyt bízzon meg. (Ezt a szabályt a HESZ-el a szabályzat kiadásának időpontjában munkaviszonyban álló munkavállalóra nem kell alkalmazni.)
A munkáltató a pénztáros munkavégzésére vonatkozó szabályait az Mt.102-109.§ alapján köteles a munkavállalóval közölni. 

A HESZ-nél pénz- és értékkezeléssel a pénztárosi feladatokat is ellátó gazdasági ügyintéző van megbízva.
A munkaszervezet csekély létszáma miatt a pénztáros-helyettes funkció nem kerül betöltésre.

A pénztárellenőri feladatok a munkaszervezet csekély létszáma miatt szintén nem valósíthatók meg a HESZ-el munkaviszonyban álló munkavállalóval. A pénztárellenőri feladatokat ezért az alelnökök látják el.

(Az egyes feladatokat ellátó személyek nevei az 1. sz. mellékletben találhatóak).
Összeférhetetlenségi kritériumok

· a pénztáros az utalványozóval és a pénztárellenőrrel azonos személy nem lehet,

· a pénztáros a pénztárellenőrrel és/vagy az utalványozóval közeli hozzátartozói kapcsolatban nem lehet.
A pénztáros kártérítési felelősségét az Mt.169. §- a határozza meg.

1.4
A kulcsok kezelése és nyilvántartása

A HESZ acél pénztároló kazettájának és a házipénztári szekrényének kulcsát a pénztáros kezeli.
A HESZ acél pénztároló kazettájának és a házipénztári szekrény kulcsának másodpéldányát a Dósa József ügyvezető elnök a pénztáros által lepecsételt és aláírt zárt borítékokban köteles biztonságosan megőrizni.

A kulcsokat kezelő személyekről, a másolat őrzéséről nyilvántartást kell vezetni. A nyilvántartás vezetéséért a pénztáros a felelős.

A nyilvántartásnak a következő adatokat kell tartalmaznia:

· a kulcsok átadójának neve,

· a kulcsok átvevőjének neve, 

· az átvétel dátuma, pontos időpontja,

· az átvétel oka,

· az átadó aláírása,

· az átvevő aláírása.
A kulcskezelés nyilvántartása az elnök által hitelesített, sorszámozott füzetben kerül megvalósításra.
1.5
A pénz szállítása 

A pénzforgalom megszervezésénél törekedni kell a készpénzkímélő megoldások alkalmazására.
Amennyiben feltétlenül szükséges a számláról készpénz felvétel, vagy oda történő lefizetés, a biztonságos szállítás megszervezése az elnök, távollétében az ügyvezető elnök feladata.
Pénzt csak a biztonsági – biztosítói–  előírások betartásával lehet szállítani.
A készpénz szállítást
· 500.000 Ft-ig 1 fő, 

· 500.000 Ft és 2.000.000 Ft között 2 fő, riasztó jelzést adó vagy a pénzt/értékpapírt értéktelenné tevő technikával felszerelt pénzszállító táskával,
· 2.000.000 Ft és 5.000.000 Ft felett három fő (vagy két fő, ha az egyik fegyveres), riasztó jelzést adó és a pénzt/értékpapírt értéktelenné tevő technikával felszerelt pénzszállító táskával és gépkocsival,
· 5 millió Ft felett csak erre a célra kiképzett, a biztosítótársaságok vonatkozó szabályzatának megfelelő pénzszállító szervezet

végezheti.
A készpénz felvételével és szállításával megbízottak felelősek az általuk átvett készpénzért. A pénz felvételével és szállításával megbízottak felelőssége addig tart, amíg a készpénz a házipénztárba, illetve a bankban vagy jogosult címzettnek dokumentáltan bizonylaton át nem adják.
Banki befizetést csak a házipénztárból lehet kezdeményezni és a banki felvételeket is a házipénztárba kell azonnal bevételezni. Ennek megfelelően a bank és a pénztár közötti forgalom lebonyolításához a pénztárnak nyitva kell lennie. A házipénztárnál pénztári órák nem kerültek meghatározásra, munkaidőben belül korlátozás nélkül nyitva tart.
1.3
A pénztár kezelésével megbízottak feladatai

1.3.1
Pénztáros

A pénztáros a pénztárosi teendők ellátását önállóan, teljes anyagi felelősséggel végzi. Ezt a tényt a pénztáros munkakörének elfoglalásakor írásbeli nyilatkozatban köteles tudomásul venni. Megbízását munkaszerződése is rögzíti.

A pénztáros feladatai: 

· a pénztárban tartott készpénz kezelése és megőrzése, a forgalom bizonylatolt lebonyolítása a pénzügyi fegyelem betartásával,

· köteles gondoskodni a napi pénzforgalom lebonyolításához szükséges pénzösszeg időbeni és megfelelő címletenkénti rendelkezésre állásról, a pénztári bizonylatok érvényességének, alaki és tartalmi helyességének ellenőrzéséről, 

· köteles gondoskodni a napi értékcikk forgalom lebonyolításához szükséges értékcikkek időbeni és megfelelő típusonkénti rendelkezésre állásáról

· a pénztárral kapcsolatos elszámolások vezetése, a bizonylati fegyelem betartása,

· a bizonylatokon – ha a pénz felvevője nem a HESZ dolgozója – az átvevő személy személyi igazolványának számát is fel kell tüntetni,

· a pénztárban elhelyezett értékek és szigorú számadású nyomtatványok (csekk, utalványfüzetek) őrzése, kezelése, a pénzügyi fegyelem betartása,

· havonta pénztárzárlat készítése, erről pénztárjelentés készítése,

· a pénztári egyenleg egyeztetése a készpénzállománnyal,

· a vagyonvédelmi és adatvédelmi előírások betartása.

A pénztárosnak az időszaki pénztári zárlatkor a következő feladatokat kell elvégeznie:

· a pénztárjelentés alapján meg kell állapítania a bevételek és kiadások napi végösszegét,

· egyezőség és eltérés esetén is jegyzőkönyvet kell felvenni, melyet az elnök, vagy az ügyvezető elnök aláírásával hitelesít.
Két vagy több személy egy időben, közösen ugyanazt a pénztárt még kivételesen, kisegítésképpen sem kezelheti. 

A pénztárosnak a pénztári bizonylatokat kézzel kell kiállítania, a HESZ pénztári szoftvert nem üzemeltet. 
A pénztárból kifizetéseket csak előzetes utalványozás után lehet teljesíteni. Az utalványozási jogot biztosító utasítást ki kell függeszteni a pénztárban, az utalványozók aláírásával együtt.
A pénztáros csak valódi és forgalomban lévő pénzeket (bankjegyeket és érméket) fogadhat el a befizetőtől, és kifizetést is csak ilyen pénzben teljesíthet. 
1.3.2
Pénztáros helyettes
A pénztáros szabadsága, távolléte esetében nem kerül helyettesítésre. Amennyiben bármely okból hosszabb – 30 napot meghaladó –  ideig marad távol munkahelyétől, úgy határozott időtartamú munkaviszony keretében kerül alkalmazásra olyan munkatárs, aki a pénztárosi feladatokat is ellátja.

Ebben ez esetben a pénztáros a pénztárt tételesen adja át a határozott időtartamra foglalkoztatott munkavállalónak.

Rendkívüli esetben az elnök, az ügyvezető elnök és az ellenőrző bizottság elnöke, vagy tagja részvételével bizottságilag felnyitásra kerül az ügyvezető elnök által őrzött tartalék kulccsal a pénztároló kazetta, az abban talált értékek rovancsolásra, majd átadás-átvételre kerülnek.

A rovancsolásról és az átadás-átvételről jegyzőkönyvet kell készíteni.

1.3.3
Pénztárellenőr

A pénztárellenőri feladatot a munkaszervezet csekély létszáma miatt a HESZ tisztségviselői közül az alelnökök látják el. Feladatuk az alapbizonylat hitelességi és illetékességi ellenőrzése, alaki, tartalmi és kelléki szabályszerűségének megvizsgálása.
Kötelesek ellenőrizni a csatolt alapbizonylatokat, valamint a bizonylatok és alapbizonylatok egyezőségét. Feladatuk továbbá a pénzkezeléssel kapcsolatos előírások betartásának folyamatos ellenőrzése, a kimutatott pénzkészletek utólagos ellenőrzése. 

1.3.4
Utalványozók köre és feladataik

A Tisza-tavi HESZ kötelezettségvállalás, utalványozás szabályairól szóló 3/2012. sz. szabályzata tartalmazza.
1.4
Pénztári nyilvántartások vezetése 

A pénztárosnak minden pénztári befizetést és kifizetést a felmerülésük sorrendjében a pénztárjelentésbe/pénztárnyilvántartásba fel kell jegyeznie. A pénztári nyilvántartás vezetése szoftver hiányában kézzel történik.
A pénzeszközöket érintő gazdasági műveletek, események bizonylatainak adatait késedelem nélkül 

· készpénzforgalom esetén a pénzmozgással egyidejűleg, 
· bankszámla forgalomnál a hitelintézeti értesítés megérkezésekor,
a könyvelő részére át kell adni és azokat a könyvekben rögzíteni kell. A pénztár analitikus nyilvántartásának eszköze a pénztárjelentés, amelyet a pénztár kiadások és bevételezések helyén kell a pénzmozgással azonos időpontokban vezetni. 

Két pénztári nap közötti kiadások kifizetése történhet elszámolási előleg terhére vagy pénztáron kívül a HESZ részére ideiglenesen meghitelezett saját (munkaválalói, vagy tisztségviselői) pénzeszközből. A két pénztári nap közötti bevétel őrzése is történhet a pénztáron kívül. Ezen pénzmozgásokat elegendő a következő nevesített pénztári nap idején átadni, megtéríteni, kifizetni és a nyilvántartásba bejegyezni. Azonban ennek legkésőbb a hónap utolsó munkanapján meg kell történnie. 
Amennyiben a két pénztári nap között banki pénzfelvétel vagy banki pénzbefizetés történik, akkor a pénztári forgalmat be kell jegyezni, és a pénztárzárást is el kell végezni.
A pénztári órák befejeztével – minden esetben – pénztárzárást kell készíteni, és meg kell állapítani a házipénztár záró pénzkészletének állományát.

1.5
Házipénztári záró állomány mértéke

A jogszabályi előírások alapján a szervezet vezetője a helyi körülményeknek megfelelően köteles megállapítani a házipénztárban a zárlat után tartandó házipénztári pénzállományt.

A pénztárkeret a napi záráskor a HESZ házipénztárában és pénzkezelő helyén lévő pénzkészlet, valamint a ki nem fizetett munkabérek engedélyezett maximális összege a 2000. évi C. törvényben rögzített SZT.14.§-ának (9) szerint az előző üzleti év éves szinten számított összes bevétel maximum 2% - a.

A napi készpénzállomány maximális mértéke 100.000Ft, azonban havi átlagban az a 50 000 Ft-ot nem haladhatja meg.

A házipénztári keretet meghaladó záró pénzkészletet a bankszámlára be kell fizetni.

1.6
Az elszámolásra kiadott pénzeszközök kezelése

A HESZ-nél egyes munkaköröket ellátó dolgozók, vagy tisztségviselők esetenként – szabályszerű utalványozás alapján – határidőhöz kötött elszámolási kötelezettséggel a pénztárból készpénzt vehetnek fel. A törvény szerint maximum 30 napi visszafizetési kötelezettséggel. 

A HESZ működése érdekében történő árubeszerzés teljesítése céljából pénzelőleg felvételét az elnök rendelheti el és engedélyezheti. Az eseti beszerzések teljesítését csak a HESZ főállású munkavállalói végezhetik.

Az elszámolásra kiadott készpénz összeghatára maximum 100 ezer Ft. Ettől eltérni csak indokolt esetben – az összeghatár megemelésének szükségességét rövid feljegyzésben kell indokolni - az elnök írásbeli engedélyével lehet. 

Az elszámolásra kiadott előlegekről a pénztáros nyilvántartást vezet, amely a következőket tartalmazza:

· kiadás kelte és tételszáma,

· felvevő neve,

· összeg jogcíme,

· az igénylést aláíró vezető neve,

· a felvett összeg,

· az elszámolás határideje,

· a felhasznált összeget, 

· az elszámolás keltét,

· a visszafizetett összeget,

· a bevételezés tételszámát.
A kiadott összegekkel való elszámolás határideje esetenként kerül meghatározásra, azonban az 30 napnál hosszabb nem lehet. 

Az elszámolási kötelezettséggel kiadott összegek nem terhelik a pénztár pénztárkeretét.

Az elszámolás 

· a vásárolt anyagról kiállított jegyzékkel,

· készpénzfizetési számlával,

· szállítólevéllel és 

· raktári bevételezési jeggyel

történik. Ezek hitelességét és szabályszerűségét a pénztáros köteles megvizsgálni.

A kiküldetéssel kapcsolatos előleg és költség elszámolása a kiküldetési rendelvény az szja tv. 3.§ 83) pontja alapján készül. A kiküldetés teljesítését a kiküldetést elrendelő aláírásával igazolja. 

Újabb készpénz előleget utólagos elszámolásra csak akkor lehet igényelni, ha az igénylő korábbi elszámolási kötelezettségeinek maradéktalanul eleget tett. 

Az elszámolásra kiadott előlegek határidőre történő elszámolásának elmulasztása esetén az illetőt írásban fel kell szólítani elszámolási kötelezettségének teljesítésére. Ha a felszólításra sem történik meg az elszámolás, akkor kártérítési, illetve rendőrségi eljárást kell kezdeményezni.

Amennyiben az elszámolás időpontja a 30 napot meghaladja, akkor a magánszemélynél kamatkedvezményből származó jövedelem keletkezik, amely adóköteles.
Az év végi záráskor – tárgyév december 31.- minden elszámolásra kiadott összeget a pénztárba maradéktalanul vissza kell fizetni. 

1.7
A készpénzállományt érintő pénzmozgások jogcímei

A készpénzállományt érintő pénzmozgások lehetnek 

· készpénzállományt növelő és

· készpénzállományt csökkentő tételek.

A készpénzállományt növelő pénzmozgások eredhetnek 

· közvetlenül a házipénztárba fizetett értékesítési és egyéb bevételből,

· bankból történő készpénzfelvételből,

A készpénzállományt csökkentő tételek:

· tárgyi eszköz beszerzés,

· egyéb beszerzés,

· szolgáltatások kiegyenlítése,

· alvállalkozók számláinak kiegyenlítése,
1.7.1.
A pénztári bevételek és kiadások bizonylatolása

A befizetésekről és kifizetésekről bizonylatot kell kiállítani. A bizonylatok a HESZ esetében kézi bizonylatok. A bevételi és kiadási bizonylatokhoz minden esetben csatolni kell az utalványozott alapbizonylatot. Kifizetésre utalványozás nélküli összeg nem kerülhet. Ha több tétel kerül kifizetésre, az alapbizonylatokat összesíteni kell.

· A pénztárbizonylaton a mellékletek számát minden esetben fel kell tüntetni. A kifizetést a pénztáros aláírásával, a pénz átvételét a felvevő teljes nevének kiírásával igazolja.

· A HESZ munkatársain, tisztségviselőin kívül más személyeknek a pénztáros csak személyazonossági igazolvány felmutatására fizethet, ennek a számát (jelét) fel kell tüntetni a bizonylaton.

Ha a pénz felvételére jogosult nem személyesen jelenik meg, megbízottja részére az összeg csak szabályszerűen kiállított meghatalmazás ellenében fizethető ki.

· A meghatalmazást a kiadási pénztárbizonylathoz kell csatolni. Megbízott részére történő rendszeres kifizetés esetén visszavonásig érvényes meghatalmazás is adható. Erről külön nyilvántartást kell vezetni. 

· A bevételi bizonylatot három példányban, míg a kiadási bizonylatot két példányban kell kiállítani.

1.7.2
Nyilvántartási szabályok

Az elszámolásra kiadott összegekről nyilvántartást kell vezetni, melynek a következő adatokat kell tartalmaznia:

· a pénzt felvevő neve,

· beosztása,

· kiadott összeg,

· kiadás dátuma,

· elszámolási előleg célja,

· határideje,

· visszavét dátuma.
Ha az elszámolásra kötelezett a kitűzött véghatáridőig nem számol el, a nyilvántartás felelőse köteles erről az elnököt haladéktalanul értesíteni.

Szigorú elszámolású nyomtatványokat nyilvántartásba kell venni:

· pénztárjelentés,
· kiadási pénztárbizonylat tömbök,
· bevételezési tömbök,
· a számlázó program útján előállított sorszámos, nyilvántartott számlák.
A nyilvántartásnak tartalmaznia kell a tömbök sorszámát, az igénybevétel és kiadás dátumát, valamint az igénybevevő aláírását.
1.7.3
A pénz valódiságának ellenőrzése

A pénztáros csak valódi és forgalomképes érméket és bankjegyeket vehet át és kifizetést is csak ilyen pénzben teljesíthet. Nem fogadható el sérült, szakadt bankjegy, vagy olyan pénzérme, amelyről nyilvánvalóan megállapítható, hogy sérülése vagy kopása nem a természetes forgalom során következett be. 

A pénztáros hamisgyanús bankjegyeket, érméket nem fogadhat el, azt vissza kell tartania, ezen kívül az eseményt jegyzőkönyvezni kell, a befizetővel pedig tisztázni a hamisnak látszó bankjegy vagy érme eredetét.

Az erről szóló jegyzőkönyvnek tartalmaznia kell:

· a befizető nevét,

· foglalkozását,

· címét,

· személyi igazolványának számát,

· a hamisgyanús bankjegy sorszámát,

· a hamisgyanús bankjegy vagy érme befizető elmondás szerinti eredetét.

A jegyzőkönyvet a befizetővel alá kell íratni, és rendőrt kell hívni. Az aláírás megtagadása esetén annak tényét a jegyzőkönyvben fel kell tüntetni.

A gyanús bankjegyekről vagy érmékről elismervényt kell adni, melyen a hamisnak tűnő bankjegy(ek) sorozati és sorszámát is fel kell tünteti. A jegyzőkönyv és a gyanús bankjegy(ek), vagy érmék MNB-hez történő haladéktalan eljuttatása az elnök feladatát képezi.

1.7.4
A házipénztári pénzkezelés ellenőrzése
A házipénztár pénzkezelését rendszeresen, legalább negyedévente ellenőrizni kell. Az ellenőrzést a pénztárellenőr és/vagy az elnök, ügyvezető elnök végzi.

A házipénztár ellenőrzésének célja annak megállapítása és rögzítése, hogy a Szövetségnél betartják-e a pénzkezelési szabályzat előírásait.

Ellenőrizni kell különösen, hogy

· a házipénztári nyilvántartásokat szabályszerűen vezetik-e,

· a házipénztári nyilvántartásokat naprakészen vezetik-e,

· megtörténik-e minden pénztári nap alkalmával a pénztárjelentés vagy a pénztárnapló lezárása,

· az elszámolásra kiadott előlegek megfelelően kerülnek-e nyilvántartásba vételre, és azokat milyen időközönként egyeztetik-e a könyveléssel,

· a házipénztár záró pénzkészlete alatt van-e a megengedett mértéknek.
A pénztárellenőrzésről nyilvántartást kell vezetni.
2. A készpénzben és a bankszámlán tartott pénzeszközök közötti forgalom 

A HESZ bankszámláját vezető pénzintézet:
Neve: Tiszafüred és Vidéke Takarékszövetkezet Tiszafüredi Kirendeltség
Bankszámla száma: 70100011-11003100; 70100011-32542899.
2.1
Rendelkezés a bankszámlákon elhelyezett pénzeszközök felett:

A bankszámlákon elhelyezett pénzeszközök felett a bejelentett aláírásra jogosultak rendelkeznek, a bejelentésben meghatározott módon. 
A bankoknál bejelentett aláírásra jogosult személyek nevét és aláírását ezen szabályzat melléklete tartalmazza.

A bankszámlák felett önállóan a HESZ elnöke, ügyvezető elnöke rendelkezik.
A bankszámlák vezetésével kapcsolatos rendelkezések a HESZ és a pénzintézetek között létrejött mindenkori bankszámlaszerződésen és az ahhoz kapcsolódó egyéb szerződéseken alapulnak.

Átutalásokat teljesíteni csak szabályszerűen kiállított, érvényesített, utalványozott és ellenjegyzett bizonylat alapján lehet. 

A bankszámlákon történő jóváírások és terhelések napi forgalmának elszámolásáról és a számlák egyenlegéről a számlavezető pénzintézet számlakivonatot készít.

A számlakivonatok alapján a napi könyvelés megtörténtekor egyeztetni szükséges a bankszámla egyenlegét.

Az egyező könyvelés után a számlakivonatot sorszámának megfelelő sorrendben kell megőrizni és tárolni.
2.2
A bankszámláról történő készpénzfelvétel jogcímei:

· tárgyi eszköz beszerzés

· egyéb beszerzés

· szolgáltatások kiegyenlítése

· munkabér kifizetés (egyedi esetben)
· szállítói számlák kifizetése

· pénztári ellátmány 

· előlegek kiegyenlítése

· egyéb kifizetések.

Egyéb jogcímen történő készpénzfelvételt csak az elnök engedélyezhet. 

2.3
A bankszámlaforgalomhoz kapcsolódó fizetési módok, vagyis pénztartozások és követelések kiegyenlítési módjai az alábbiak lehetnek:

· átutalás,
· beszedési megbízás (inkasszó),
· készpénzfizetés,
· készpénz átutalási megbízás.
A készpénzben tartott pénzeszközökből a bankszámlára befizetés történik, ha

· készpénzes bevételt vesz át a házipénztár,

· ha a házipénztári keret túllépése következne be,

· azt az elnök elrendeli.

A bankszámlán tartott pénzeszközökből a házipénztárba felvétel történhet a szabályozott jogcímek szerinti (2.2 pont) pénzfelvétellel. 

3. A bankszámlákon történő pénzforgalom 

A HESZ pénzforgalmának lebonyolítása céljából a megjelölt pénzforgalmi bankszámlákat nyitotta, más bankszámlákkal nem rendelkezik.
A bankszámlák felett rendelkezési jogosultságot ezen szabályzat és melléklete tartalmazza.

A bankszámla felett csak a bankszámla-szerződésben meghatározott személyek rendelkezhetnek.
4.
A pénzkezelés felelősségi szabályai

A pénzkezelési szabályzat betartásáért elsődlegesen az elnök a felelős. A pénzkezeléssel megbízott személyek felelősségét ez nem korlátozza. A felelősségi szabályok elfogadását írásba kell foglalni.
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